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下载日方的招保资

团签用的归国报告生成大使馆用资料重新申请或在此基础上修改后提交申请

系统信息显示栏

各种便利功能

https://visajp.i4u.tokyo
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输入编号查询中方的送签公司

下载该系统的数据模版

从列表中选择送签公司，已使用的会自动前排

申请人信息填写处(对已经登陆的客人，请直接填写护照编号) 添加或除去申请人

如果系统中没有需要的航班，按+添加

发送已填写的数据，完成申请，并显示新的申请画面
根据已填写的出入境日期和航班信息，自动生成行程表，
用户也可在已生成的信息的基础上，修改成自己的真实
行程（也可以选择自定的行程或多次点击变更内容）*。

上传填写好的模版，一次完成所有申请人的输入

对于非Excel
文件，可以
复制并粘贴
的方式，一
次完成所有
申请人的输
入。
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AOBO
因为输出的文档较多，非必要，请尽量不要使用该功能，系统会发生等待�
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关于复制粘贴的使用 

使用场景1：从Excel 表格直接复制粘贴人员信息到申请页面 

复制粘贴

1，选择需要的数据
2，粘贴在此处3，复制数据之

间的分隔符

4，把
复制好的分隔符输入此

5，按[提交]按钮，完成
人员输入



使用场景2：从Word文档表格直接复制粘贴人员信息到申请页面

复制粘贴

1，选择需要的数据

2，在粘贴word表格时，在
很多场合会显示如图所示的情况，只要数据没
有问题，系统会自动排版成横行信息。重复场景

1的操作即可。


